»EkoMedia” sp. z 0.0., 27-200 Starachowice, ul. Radomska 29

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Polityka zakupowag —
zalgcznik do Uchwaty nr 32/2022 z dnia 18 sierpnia 2022 r. Zarzadu Spotki ,,EkoMedia” sp. z 0.0. wraz
ze zmianami; ul. Radomska 29;27-200 Starachowice.

wEkoMedia” sp. 7 o.0.; ul. Radomska 29;27-200 Starachowice

Tel.(41)275-33-27 wew.20

Imie 1 nazwisko pracownika do kontaktu oraz nadzoru i realizacji zamowienia: ............................
Starachowice, dnia ...................c........ I

Nazwa i adres oferenta
Zwracam/y sie z prosba o przedstawienie oferty na realizacje:

., Zaprojektowanie, wykonanie, wdrozenie oraz utrzymanie nowoczesnej strony internetowej dla potrzeb
firmy ,,EkoMedia” sp. z o.0., ul. Radomska 29,27-200 Starachowice wraz z zapewnieniem gwarancji
i opieki powdrozeniowej.”

I. Opis przedmiotu zamowienia

Zalozenia:

Strona powinna by¢ wykonana w systemie Wordpress

Konwersja obecnej bazy MySql

Przeniesienie tresci z obecnej strony na nowg witryne.

Uruchomienie strony na domenie: www.eko-media.eu

Miesigczne wdrozenie, wraz ze wsparciem przy publikowaniu tresci na stronie internetowe;.

Sekcje strony:

Strona gléwna — podsumowanie oferty i kluczowe informacje.

O firmie — historia i misja firmy.

Regulaminy — dokumenty do pobrania.

Strefa klienta — miejsce na publikacje aktualnosci i istotnych informacji dla klientow.

Blog — aktualnosci i tresci branzowe.

FAQ — sekcja z odpowiedziami na najcze¢$ciej zadawane pytania klientow.

Podstrona "Kontakt'" — formularz kontaktowy, dane kontaktowe, mapa lokalizacji.

Dodatkowe funkcjonalnosci:

Dostosowanie do wymagan WCAG — zapewnienie dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami.
Responsywnos$¢ — petne dostosowanie do urzadzen mobilnych.

Optymalizacja SEO — struktura wspierajaca widoczno$¢ strony w wyszukiwarkach.

Integracja z Google Analytics — wdrozenie narz¢dzia do monitorowania ruchu na stronie.
Szkolenie z obstugi — szkolenie z zarzadzania tre$cig na stronie internetowe;.

I1. Warunki udzialu w postepowaniu

1) Wykonawca posiada kompetencje i uprawnienia do prowadzenia i wykonywania okreslonej
dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

2) Wykonawca posiada wiedze 1 do§wiadczenie w zakresie wystarczajacym do nalezytego wykonania
zamdwienia.

3) Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia.
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4) Wykonawca nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

5) Wykonawca jest w sytuacji ekonomicznej i finansowej, ktoéra umozliwia nalezyte wykonanie
zamdwienia.

6) Na potwierdzenie warunkow udziatu w postepowaniu Wykonawca przedtozy:

a) o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu wg zataczonego wzoru -zatgcznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego,

b) wykaz kwalifikacji potwierdzajacy doswiadczenie osoby odpowiedzialnej za zaprojektowanie
wykonanie, wdrozenie oraz utrzymanie nowoczesnej strony internetowej -zalagcznik nr 5 do niniejszego
zapytania ofertowego.

c¢) kopi¢ aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o dzialalnosci
gospodarczej, w ktorym jest wskazany rodzaj dziatalnos$ci wykonywany przez oferenta oraz osoby
uprawnione do reprezentacji — wystawionego nie wczesniej niz 1 miesigc przed uptywem terminu
sktadania ofert.

ITI. Kryteria oceny ofert i informacja o wagach punktowych przypisanych do poszczegolnych
kryteriow:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryteriami:

Lp. Waga Kryterium Sposdb oceny kryterium
1. 50% Cena oferty brutto za ustuge 50 pkt
2. 30% Doswiadczenie 30pkt
3. 20% Opieka powdrozeniowa 20pkt
Lacznie 100% - 100 pkt

Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty 1 elementy zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.
W ofercie oferent musi odnie$¢ si¢ do wszystkich zaznaczonych wyzej kryteriow oceny ofert, ktére
sktadaja si¢ na wage 100%.
Oferty w danym kryterium podlega¢ beda ocenie w oparciu o nizej podane zasady przyznawania
punktow:
1.Kryterium ,,cena oferty brutto za ushluge” - punkty za kryterium zostang obliczone wg nast¢pujacego
wzoru:

Cn
C=rm - x 50 pkt

Co
gdzie:
C- oznacza ilo$¢ punktow uzyskanych w kryterium ,,cena oferty brutto za ustugg”,
Cn — oznacza ceng brutto najtanszej z ofert,
Co- oznacza ceng brutto ocenianej oferty.
2. Kryterium ,,do$wiadczenie” - ocenie bedzie podlegac liczba ustug tj. ustug o podobnym zakresie do
przedmiotowego zamdwienia (tj. polegajacych na zaprojektowaniu, wykonaniu, obstudze i aktualizacji
strony internetowej obejmujacej strone startowg oraz minimum 10 podstron), zrealizowanych w okresie
ostatnich 3 (stlownie: trzech) lat przed uptywem terminu sktadania ofert.
Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie przedstawionego przez Wykonawce ,, Wykazu kwalifikacji
potwierdzajacego do§wiadczenie osoby odpowiedzialnej za zaprojektowanie wykonanie, wdrozenie oraz
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utrzymanie nowoczesnej strony internetowej (zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego) oraz
na podstawie zalaczonych kserokopii/skanow referencji, opinii czy innych dokumentéw
potwierdzajacych w sposob niebudzacy watpliwosci prawidlowa realizacje uslug wyszczego6lnionych
w wykazie.

Za wykazang ushuge o podobnym zakresie (strong internetowa), Wykonawca otrzyma 10 punktow.
Zamawiajacy bedzie punktowac pierwsze 3 wskazane ustugi o podobnym zakresie (strony internetowe)
z wykazu. Maksymalnie = Wykonawca moze uzyska¢ 30 punktow za  wskazanie
3 wykonanych stron internetowych.

3. Kryterium ,,opieka powdrozeniowa” - punkty za kryterium zostang obliczone wg nast¢pujacego wzoru:

okres opieki powdrozeniowej oferty badane;j

x 20 pkt

okres opieki powdrozeniowej oferty o najdtuzszym
czasie dostarczania ustug

4. Ocena koncowa — liczba punktéw uzyskanych w danych kryteriach - dla poszczegolnych
WykonawcOw zostanie ustalona poprzez zsumowanie punktéw uzyskanych za poszczegolne kryteria
zgodnie ze wzorem:

OK=C+D+P

Gdzie:

OK — oznacza ocen¢ koncowa,

C — oznacza liczbe punktéw uzyskanych przez Wykonawce w kryterium ,,Cena oferty brutto za ustuge”,
D — oznacza liczb¢ punktoéw uzyskanych przez Wykonawce w kryterium ,,Doswiadczenie”,

P — oznacza liczbe punktow uzyskanych przez Wykonawce w kryterium ,,Opieka Powdrozeniowa”.

Za ofert¢ najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyskala najwigkszg ilo$¢ punktow w ocenie
koncowe;j.

IV. Termin skladania ofert:
1. Termin sktadania ofert do dnia:.....ccevvevnnennnnnnne. I.
2. Oferty ztozone po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.
3. Liczy si¢ data wplywu oferty na jeden ze wskazanych w punkcie V adreséw.

V. Akceptowalne formy skladania ofert:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Wersja elektroniczna (skany podpisanych dokumentow) wystana na adres:
sekretariat@eko-media.eu

3. Wersja papierowa wystana na adres:

»EkoMedia” sp. z.0.0.; ul. Radomska 29; 27-200 Starachowice,(liczy si¢ data wplywu).

VI. Sposob sporzadzenia oferty:

1.Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.
2. Do oferty nalezy zataczy¢:
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1) oswiadczenie o spetieniu warunkéw udziatu w postepowaniu - ztacznik nr 2,
2) zalacznik nr 4 RODO,
3) wykaz kwalifikacji potwierdzajacy doswiadczenie - zalacznik nr 5.

3. Formularz oferty oraz dokumenty sporzadzane przez Wykonawce powinny by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, a w przypadku gdy oferte podpisuja
osoby, ktorych upowaznienie do reprezentacji nie wynika z dokumentow rejestrowych zataczonych do
oferty, wymaga si¢, aby Wykonawca dotaczyt do oferty pelnomocnictwo do podpisania oferty.
4. Oferta powinna sktada¢ si¢ z:
1) oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu wg zatgczonego wzoru -
zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,
2) kopii aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o
dziatalnosci gospodarczej, w ktorym jest wskazany rodzaj dzialalno$ci wykonywany przez
oferenta oraz osoby uprawnione do reprezentacji — wystawionego nie wczesniej niz 1 miesiac
przed uptywem terminu sktadania ofert.
3) wykazu kwalifikacji potwierdzajacy doswiadczenie — zatacznik nr 5 do niniejszego zapytania
ofertowego.
5. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

VII. Warunki wykluczenia:

Zamoéwienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotowi powigzanemu osobowo lub kapitalowo
z zamawiajacym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy
zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego
lub osobami wykonujagcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spoéice jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
5) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

VIII. Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia .................... r.

IX. Odrzuceniu podlegajg oferty:

1) ktorych tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub

2) zlozone przez oferenta niespetniajgcego warunkoéw, okreslonych w zapytaniu ofertowym lub
3) ztozone po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym lub

4) wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte.

X. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.

1. Za najkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana oferta, ktora odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu oraz uzyska najwigksza sume punktow poszczegdlnych kryteriow
oceny ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
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3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ negocjacji ze wszystkimi wykonawcami, ktorzy prawidtowo
ztozyli oferte, nie podlegaja wykluczeniu, a ich oferty nie podlegaja odrzuceniu.

XI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
Zzawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
1. Niezwlocznie po zakonczeniu postepowania Zamawiajacy poinformuje oferentow o:

1))

2)

3)
4)

S)

wyborze Wykonawcy oraz wykaz ofert, ktore wptynely w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wplywu poszczegdlnych ofert oraz podaniem tych
danych z ofert, ktore stanowig odpowiedz na warunki udziatu w tym post¢powaniu lub
kryteria oceny ofert ,

odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert, oraz wykaz ofert, ktore wptynety w odpowiedzi
na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wplywu poszczegdélnych ofert oraz
podaniem tych danych z ofert, ktore stanowig odpowiedz na warunki udzialu w tym
postepowaniu lub kryteria oceny ofert,

zakonczeniu tego postepowania bez wyboru zadnej z ofert,

Zamawiajacy wzywa Wykonawcoéw, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli
wymaganych o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spelnienie warunkow
udziatu w postgpowaniu lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postgpowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza
watpliwosci,

Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia
wyjasnien w terminie przez siebie wyznaczonym, chyba, ze mimo ich ztoZenia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania,

2. Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy poinformuje
odrebnym pismem lub telefonicznie o terminie 1 miejscu podpisania umowy.
3. Umowa zostanie zawarta wedtug wzoru — zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy,

wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert.

XII. Osoby do kontaktu:
Dodatkowych informacji o przedmiocie zapytania ofertowego mozna uzyska¢ pod numerem telefonu:

XIII. Zalaczniki:

5| Strona

1) formularz ofertowy- zatacznik nr 1,
2) oswiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu- zlacznik nr 2,
3) zalacznik nr 3 — wzér umowy,
4) zalacznik nr 4 — zatagcznik RODO,
5) wykaz kwalifikacji - zatagcznik nr 5.
Czytelny podpis zamawiajacego



