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ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

 Postępowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Polityką zakupową – 
załącznik do Uchwały nr 32/2022 z dnia 18 sierpnia 2022 r. Zarządu Spółki „EkoMedia” sp. z o.o. wraz 
ze zmianami; ul. Radomska 29;27-200 Starachowice.      
   
„EkoMedia” sp. z o.o.; ul. Radomska 29;27-200 Starachowice 
Tel.(41)275-33-27 wew.20 
Imię i nazwisko pracownika do kontaktu oraz nadzoru i realizacji zamówienia: ………………………. 

Starachowice, dnia ………………………. r. 
 

Nazwa i adres oferenta 
Zwracam/y się z prośbą o przedstawienie oferty na realizację:  

„Zaprojektowanie, wykonanie, wdrożenie oraz utrzymanie nowoczesnej strony internetowej dla potrzeb 
firmy „EkoMedia” sp. z o.o., ul. Radomska 29,27-200 Starachowice wraz z zapewnieniem gwarancji 
i opieki powdrożeniowej.” 
I. Opis przedmiotu zamówienia 
Założenia: 

 Strona powinna być wykonana w systemie Wordpress 
 Konwersja obecnej bazy MySql  
 Przeniesienie treści z obecnej strony na nową witrynę. 
 Uruchomienie strony na domenie: www.eko-media.eu 
 Miesięczne wdrożenie, wraz ze wsparciem przy publikowaniu treści na stronie internetowej. 

Sekcje strony: 
 Strona główna – podsumowanie oferty i kluczowe informacje. 
 O firmie – historia i misja firmy. 
 Regulaminy – dokumenty do pobrania. 
 Strefa klienta – miejsce na publikację aktualności i istotnych informacji dla klientów. 
 Blog – aktualności i treści branżowe. 
 FAQ – sekcja z odpowiedziami na najczęściej zadawane pytania klientów. 
 Podstrona "Kontakt" – formularz kontaktowy, dane kontaktowe, mapa lokalizacji. 

Dodatkowe funkcjonalności: 
 Dostosowanie do wymagań WCAG – zapewnienie dostępności dla osób z niepełnosprawnościami. 
 Responsywność – pełne dostosowanie do urządzeń mobilnych. 
 Optymalizacja SEO – struktura wspierająca widoczność strony w wyszukiwarkach. 
 Integracja z Google Analytics – wdrożenie narzędzia do monitorowania ruchu na stronie. 
 Szkolenie z obsługi  – szkolenie z zarządzania treścią na stronie internetowej. 

 
II. Warunki udziału w postępowaniu 
1) Wykonawca posiada kompetencje i uprawnienia do prowadzenia i wykonywania określonej 
działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 
2) Wykonawca posiada wiedzę i doświadczenie w zakresie wystarczającym do należytego wykonania 
zamówienia.  
3) Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia. 
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4) Wykonawca nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 
5) Wykonawca jest w sytuacji ekonomicznej i finansowej, która umożliwia należyte wykonanie 
zamówienia.  
6) Na potwierdzenie warunków udziału w postępowaniu Wykonawca przedłoży: 
a) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wg załączonego wzoru -załącznik  nr 2 
do niniejszego zapytania ofertowego,  
b) wykaz kwalifikacji potwierdzający doświadczenie osoby odpowiedzialnej za zaprojektowanie 
wykonanie, wdrożenie oraz utrzymanie nowoczesnej strony internetowej -załącznik  nr 5 do niniejszego 
zapytania ofertowego. 
c) kopię aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o działalności 
gospodarczej, w którym jest wskazany rodzaj działalności wykonywany przez oferenta oraz osoby 
uprawnione do reprezentacji — wystawionego nie wcześniej niż 1 miesiąc przed upływem terminu 
składania ofert. 
 
III. Kryteria oceny ofert i informacja o wagach punktowych przypisanych do poszczególnych 
kryteriów: 
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się kryteriami: 

Lp. Waga Kryterium Sposób oceny kryterium 

1. 50% Cena oferty brutto za usługę 50 pkt 

2. 30% Doświadczenie 30pkt 

3. 20% Opieka powdrożeniowa 20pkt 

Łącznie 100% - 100 pkt 
 
Cena musi zawierać wszystkie koszty i elementy związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 
W ofercie oferent musi odnieść się do wszystkich zaznaczonych wyżej kryteriów oceny ofert, które 
składają się na wagę 100%. 
Oferty w danym kryterium podlegać będą ocenie w oparciu o niżej podane zasady przyznawania 
punktów: 
1.Kryterium „cena oferty brutto za usługę”  - punkty za kryterium zostaną obliczone wg następującego 
wzoru: 

Cn 
C = ------------- x 50 pkt 
             Co 
gdzie: 
C- oznacza ilość punktów uzyskanych w kryterium „cena oferty brutto za usługę”, 
Cn – oznacza cenę brutto najtańszej z ofert, 
Co- oznacza cenę brutto ocenianej oferty. 
2. Kryterium „doświadczenie” - ocenie będzie podlegać liczba usług tj. usług o podobnym zakresie do 
przedmiotowego zamówienia (tj. polegających na zaprojektowaniu, wykonaniu, obsłudze i aktualizacji 
strony internetowej obejmującej stronę startową oraz minimum 10 podstron), zrealizowanych w okresie 
ostatnich 3 (słownie: trzech) lat przed upływem terminu składania ofert. 
Kryterium będzie weryfikowane na podstawie przedstawionego przez Wykonawcę „Wykazu kwalifikacji 
potwierdzającego doświadczenie osoby odpowiedzialnej za zaprojektowanie wykonanie, wdrożenie oraz 
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utrzymanie nowoczesnej strony internetowej (załącznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego) oraz 
na podstawie załączonych kserokopii/skanów referencji, opinii czy innych dokumentów 
potwierdzających w sposób niebudzący wątpliwości prawidłową realizację usług wyszczególnionych                
w wykazie. 
Za wykazaną usługę o podobnym zakresie (stronę internetową), Wykonawca otrzyma 10 punktów. 
Zamawiający będzie punktować pierwsze 3 wskazane usługi o podobnym zakresie (strony internetowe) 
z wykazu. Maksymalnie Wykonawca może uzyskać 30 punktów za wskazanie                                    
3 wykonanych stron internetowych. 
3. Kryterium „opieka powdrożeniowa” - punkty za kryterium zostaną obliczone wg następującego wzoru: 
 

okres opieki powdrożeniowej oferty badanej 

--------------------------------------------------------------    x 20 pkt 

okres opieki powdrożeniowej oferty o najdłuższym  
czasie dostarczania usług 
 
4. Ocena końcowa – liczba punktów uzyskanych w danych kryteriach - dla poszczególnych 
Wykonawców zostanie ustalona poprzez zsumowanie punktów uzyskanych za poszczególne kryteria 
zgodnie ze wzorem: 
OK = C + D + P 

Gdzie: 
OK – oznacza ocenę końcową, 
C – oznacza liczbę punktów uzyskanych przez Wykonawcę w kryterium „Cena oferty brutto za usługę”, 
D – oznacza liczbę punktów uzyskanych przez Wykonawcę w kryterium „Doświadczenie”, 
P – oznacza liczbę punktów uzyskanych przez Wykonawcę w kryterium „Opieka Powdrożeniowa”. 
Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyskała największą ilość punktów w ocenie 
końcowej. 
 
IV. Termin składania ofert: 

1. Termin składania ofert do dnia:……………………r. 
2. Oferty złożone po wskazanym terminie nie będą rozpatrywane. 
3. Liczy się data wpływu oferty na jeden ze wskazanych w punkcie V adresów. 

 
V. Akceptowalne formy składania ofert: 
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
2. Wersja elektroniczna (skany podpisanych dokumentów) wysłana na adres:  
sekretariat@eko-media.eu 
3. Wersja papierowa wysłana na adres: 
„EkoMedia” sp. z.o.o.; ul. Radomska 29; 27-200 Starachowice,(liczy się data wpływu). 

VI. Sposób sporządzenia oferty: 

1.Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym,  stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania 
ofertowego. 
2. Do oferty należy załączyć: 
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1) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu - złącznik nr 2, 
2) załącznik nr 4 RODO, 
3) wykaz kwalifikacji potwierdzający doświadczenie - załącznik  nr 5.  
3. Formularz oferty oraz dokumenty sporządzane przez Wykonawcę powinny być podpisane przez osoby 
upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, a  w przypadku gdy ofertę podpisują 
osoby, których upoważnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentów rejestrowych załączonych do 
oferty, wymaga się, aby Wykonawca dołączył do oferty pełnomocnictwo do podpisania oferty. 
4. Oferta powinna składać się z: 

1) oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wg załączonego wzoru -
załącznik  nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,  
2) kopii aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o 
działalności gospodarczej, w którym jest wskazany rodzaj działalności wykonywany przez 
oferenta oraz osoby uprawnione do reprezentacji — wystawionego nie wcześniej niż 1 miesiąc 
przed upływem terminu składania ofert. 
3) wykazu kwalifikacji potwierdzający doświadczenie – załącznik nr 5 do niniejszego zapytania 
ofertowego. 

5. Termin związania ofertą: 30 dni od zakończenia terminu składania ofert. 

VII. Warunki wykluczenia: 

Zamówienie nie może zostać udzielone podmiotowi powiązanemu osobowo lub kapitałowo 
z zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między  
zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu zamawiającego 
lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą, polegające w szczególności na: 
1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
2) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
5) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić 
uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób. 
 
VIII. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia ………………..r. 

 IX. Odrzuceniu podlegają oferty: 

1) których treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego lub 
2) złożone przez oferenta niespełniającego warunków, określonych w zapytaniu ofertowym lub 
3) złożone po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym lub 
4) wykonawca złożył więcej niż jedną ofertę. 

X. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty. 

1. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która odpowiada wszystkim wymaganiom 
określonym w niniejszym zapytaniu oraz uzyska największą sumę punktów poszczególnych kryteriów 
oceny ofert. 
2. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 
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3. Zamawiający zastrzega możliwość negocjacji ze wszystkimi wykonawcami, którzy prawidłowo 
złożyli ofertę, nie podlegają wykluczeniu, a ich oferty nie podlegają odrzuceniu. 
 
XI. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

1. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania Zamawiający poinformuje oferentów o: 
1) wyborze Wykonawcy oraz wykaz ofert, które wpłynęły w odpowiedzi na zapytanie 

ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wpływu poszczególnych ofert oraz podaniem tych 
danych z ofert, które stanowią odpowiedź na warunki udziału w tym postępowaniu lub 
kryteria oceny ofert , 

2) odrzuceniu wszystkich złożonych ofert, oraz wykaz ofert, które wpłynęły w odpowiedzi 
na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wpływu poszczególnych ofert oraz 
podaniem tych danych z ofert, które stanowią odpowiedź na warunki udziału w tym 
postępowaniu lub kryteria oceny ofert, 

3) zakończeniu tego postępowania bez wyboru żadnej z ofert, 
4) Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli 

wymaganych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków 
udziału w postępowaniu lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia 
postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą 
wątpliwości, 

5) Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia 
wyjaśnień w terminie przez siebie wyznaczonym, chyba, że mimo ich złożenia lub 
poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo 
konieczne byłoby unieważnienie postępowania, 

2. Wykonawcę, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający poinformuje 
odrębnym pismem lub telefonicznie o terminie i miejscu podpisania umowy. 

3. Umowa zostanie zawarta według wzoru – załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 
 

Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy Zamawiający, 
wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.  
 
XII. Osoby do kontaktu: 
Dodatkowych informacji o przedmiocie zapytania ofertowego można uzyskać pod numerem telefonu: 
………………………………….. 
XIII. Załączniki: 
 

1) formularz ofertowy- załącznik nr 1, 
2) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu- złącznik nr 2, 
3) załącznik nr 3 – wzór umowy, 
4) załącznik nr 4 – załącznik RODO, 
5) wykaz kwalifikacji - załącznik nr 5. 

Czytelny podpis zamawiającego 
 
 

…………………… 


