
ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

           
 
 
EkoMedia Spółka z.o.o.; ul.Radomska 29;27-200 Starachowice 
Tel.(41)275-33-27 
 
Starachowice, dnia 14 listopada 2023 r. 
 
 
Nazwa i adres oferenta 
 
 ..…………………………………… 
 
 
 
Zwracam/y się z prośbą o przedstawienie oferty na realizację:   

wykonania usług doradczych i eksperckich, dotyczących postępowania przed Prezesem 
Urzędu Regulacji Energetyki (dalej: URE) w zakresie opracowania i zatwierdzenia taryfy 
dla dystrybucji energii elektrycznej: 

a/ zmiana aktualnej Taryfy Usług Dystrybucji Energii Elektrycznej EkoMedia Sp. z o.o.  
w związku ze zmianą cen OSD od 1.01.2024 r. 

b/ przygotowanie nowej Taryfy Usług Dystrybucji Energii Elektrycznej EkoMedia Sp. z o.o. 
na 2024r. obowiązującej od 7 marca 2024r. 

 

I. Opis przedmiotu zamówienia 

Wykonawca będzie zobowiązany świadczyć usługi doradcze obejmujące następujące 
czynności: 

1) przedstawić Zamawiającemu bieżące warunki rynkowe i oczekiwane wysokości cen i 
stawek taryfowych oraz uzgodnić preferowane podejście do procesu zatwierdzania 
taryfy; 
2) przygotować propozycję tekstu niezbędnych oświadczeń i pełnomocnictw; 
3) przedstawić Zamawiającemu zestawienie opłat urzędowych niezbędnych do 
uzyskania decyzji w zakresie zatwierdzenia taryfy; 
4) uzgodnić z Zamawiającym i przygotować propozycję tekstu taryfy dla 
przedsiębiorstwa Zamawiającego; 
5) wspomóc merytorycznie Zamawiającego w przygotowaniu danych niezbędnych do 
kalkulacji taryfy; 
6) uzgodnić z Zamawiającym i przygotować propozycję kalkulacji cen i stawek 
umieszczonych w tekście taryfy; 
7) przygotować Zamawiającemu do przesłania kompletny wniosek taryfowy; 
8) przygotować i uzgodnić z Zamawiającym propozycje odpowiedzi na wezwania do 
uzupełnienia informacji zawartych we wniosku, wystosowanych przez Prezesa URE, 
wraz z rekalkulacją cen i stawek taryfowych, w przypadku otrzymania przez 
Zamawiającego takiego wezwania; 



9) przedstawić Zamawiającemu procedurę i terminy wprowadzenia taryfy do stosowania; 
10) w przypadku uzyskania stosownego pełnomocnictwa reprezentować 
Zamawiającego w kontaktach z pracownikami Urzędu Regulacji Energetyki oraz 
prowadzić korespondencję elektroniczną za pośrednictwem platformy ePUAP w 
sprawie postępowania administracyjnego zatwierdzającego taryfę. 

 

I. Warunki udziału w postępowaniu 

1. Wykonawca posiada kompetencje i uprawnienia do prowadzenia i wykonywania 
określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich 
posiadania. 
1. Wykonawca posiada wiedzę i doświadczenie w zakresie wystarczającym do 
należytego wykonania zamówienia. 
2. Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami 
zdolnymi do wykonania zamówienia. 
3. Wykonawca nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 
4. Wykonawca jest w sytuacji ekonomicznej i finansowej, która umożliwia należyte 
wykonanie zamówienia. 

III. Kryteria oceny ofert i informacja o wagach punktowych przypisanych do 
poszczególnych kryteriów: 
 
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się kryteriami: 

Lp. Waga Kryterium Sposób oceny kryterium 
1. 100% Cena za usługę  100 pkt 
Łącznie 100% - 100 pkt 
Cena musi zawierać wszystkie koszty i elementy związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia. 
W ofercie oferent musi odnieść się do wszystkich zaznaczonych wyżej kryteriów oceny 
ofert, które składają się na wagę 100%. 
 
IV. Termin składania ofert: 
1.Termin składania ofert wynosi 5 dni od ogłoszenia zapytania ofertowego na stronie 
zamawiającego tj. do dnia 19.11.2023r.  
2.Oferty złożone po wskazanym terminie nie będą rozpatrywane. 
3.Liczy się data wpływu oferty na jeden ze wskazanych w punkcie VI adresów. 
 
V. Akceptowalne formy składania ofert: 
1.Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
2.Wersja elektroniczna (skany podpisanych dokumentów) wysłana na adres: 
sekretariat@eko-media.eu 
3.Wersja papierowa wysłana na adres: 
EkoMedia Spółka z.o.o.; ul. Radomska 29;27-200 Starachowice. 
 

VI. Sposób sporządzenia oferty: 

1.Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym,  własnym lub stanowiącym załącznik 
do zapytania ofertowego. 



2. Formularz oferty oraz dokumenty sporządzane przez Wykonawcę powinny być 
podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, 
a  w przypadku gdy ofertę podpisują osoby, których upoważnienie do reprezentacji nie 
wynika z dokumentów rejestrowych załączonych do oferty, wymaga się, aby Wykonawca 
dołączył do oferty pełnomocnictwo do podpisania oferty. 

 

VII. Warunki wykluczenia: 

Zamówienie nie może zostać udzielone podmiotowi powiązanemu osobowo lub kapitałowo 
z zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne 
powiązania między  zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 
zobowiązań w imieniu zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 
zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury 
wyboru wykonawcy, a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
a) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 
b) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 
c) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej; 
d) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może 

to budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób. 
VIII. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia realizacji pkt a 
oraz b oferty 

 IX. Odrzuceniu podlegają oferty: 

1) których treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego lub 
2) złożone przez oferenta niespełniającego warunków, określonych w zapytaniu 

ofertowym lub 
3) złożone po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym lub 
4) wykonawca złożył więcej niż jedną ofertę. 

X. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty. 

1. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która odpowiada wszystkim 
wymaganiom określonym w niniejszym zapytaniu oraz uzyska największą sumę punktów 
poszczególnych kryteriów oceny ofert. 
2. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 
3. Zamawiający zastrzega możliwość negocjacji ze wszystkimi wykonawcami, którzy 
prawidłowo złożyli ofertę, nie podlegają wykluczeniu, a ich oferty nie podlegają odrzuceniu. 

 
XI. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w 
celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

1. Niezwłocznie po zakończeniu postępowania Zamawiający udostępni przez 
umieszczenie na stronie internetowej pod adresem: https://www.eko-media.eu/ 
informację o: 

1) Wyborze Wykonawcy oraz wykaz ofert, które wpłynęły w odpowiedzi 
na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wpływu poszczególnych 
ofert oraz podaniem tych danych z ofert, które stanowią odpowiedź na warunki 



udziału w tym postępowaniu lub kryteria oceny ofert 
2) Odrzuceniu 
wpłynęły w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty 
wpływu poszczególnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, które 
stanowią odpowiedź na warunki udziału w tym postępowaniu lub kryte
oceny ofert 
3) Zakończeniu tego postępowania bez wyboru żadnej z ofert 
(opcjonalnie), 

2. Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli 
wymaganych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków 
udziału w postępowaniu l
postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub 
budzą wątpliwości (opcjonalnie),

3.  Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia 
wyjaśnień w terminie przez siebie wyznaczonym, chyba, że mimo ich złożenia lub 
poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo 
konieczne byłoby unieważnienie postępowania (opcjonalnie),

4. Wykonawcę, którego oferta została wybrana jako naj
poinformuje telefonicznie o terminie i miejscu podpisania umowy .

Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy 
Zamawiający, wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.
 
XIII. Osoby do kontaktu: 
Dodatkowych informacji o przedmiocie zapytania ofertowego można uzyskać pod 
numerem telefonu 882020072
 
XIV. Załączniki 

1. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.
 

 

udziału w tym postępowaniu lub kryteria oceny ofert  
Odrzuceniu wszystkich złożonych ofert, oraz wykaz ofert, które 

wpłynęły w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty 
wpływu poszczególnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, które 
stanowią odpowiedź na warunki udziału w tym postępowaniu lub kryte

Zakończeniu tego postępowania bez wyboru żadnej z ofert 

Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli 
wymaganych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków 
udziału w postępowaniu lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia 
postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub 
budzą wątpliwości (opcjonalnie), 
Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia 

w terminie przez siebie wyznaczonym, chyba, że mimo ich złożenia lub 
poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo 
konieczne byłoby unieważnienie postępowania (opcjonalnie), 
Wykonawcę, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający 
poinformuje telefonicznie o terminie i miejscu podpisania umowy . 

Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy 
Zamawiający, wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.

Dodatkowych informacji o przedmiocie zapytania ofertowego można uzyskać pod 
numerem telefonu 882020072 

Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.

wszystkich złożonych ofert, oraz wykaz ofert, które 
wpłynęły w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty 
wpływu poszczególnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, które 
stanowią odpowiedź na warunki udziału w tym postępowaniu lub kryteria 

Zakończeniu tego postępowania bez wyboru żadnej z ofert 

Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli 
wymaganych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków 

ub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia 
postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub 

Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia 
w terminie przez siebie wyznaczonym, chyba, że mimo ich złożenia lub 

poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo 

korzystniejsza, Zamawiający 
 

Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy 
Zamawiający, wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.  

Dodatkowych informacji o przedmiocie zapytania ofertowego można uzyskać pod 

Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu. 


